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KV02_HEDSAM X-WEB OHJE_v1.2_FI. 

 

Päiväohjelman tekeminen 

Avaa selainliittymä ja klikkaa päävalikon kuvaketta ”Ohjelmat”. 
Seuraavalla sivulla klikkaa ”Päiväohjelmat”-kuvaketta. 

  
 

Avautuvassa ”Päiväohjelmat”-ikkunassa paina 
”Luo uusi”-palkkia. 

 
 

Paina ”Uusi Päiväohjelma 1” 

 
 
Avautuu uusi ikkuna ”Uusi Päiväohjelma 1”.  

 

 

 

 

Syötä nimi ja aseta alku -ja loppuaika (kts. kuva alla).  
Ikkunan tila muuttuu ”Dokumentissa on muutoksia”- tilaksi. Paina ”Tallenna”-painiketta. 
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Huomaa, että ”Päiväohjelmat”-ikkunassa 
uuden päiväohjelman nimi ei muutu ennen 

ikkunan päivittämistä -painikkeella. 
 

 
 

Päiväohjelma ”07-17”. 
 
Alla ikkunassa huomaat hakuruudun, jolla voit 
myöhemmin etsiä tietyn päiväohjelman monien 
joukosta. Se hakee sitä mukaan kun syötät 
merkkejä.  

 
 

 

 

Viikko-ohjelman tekeminen 

Ohjelmat-sivulla klikkaa ”Viikko-ohjelmat”-kuvaketta. 

 

 

 
 

Paina ”Luo uusi”-palkkia. 

 
 
 

Paina ”Uusi Viikko-ohjelma1”-palkkia. 

 
 

 

Avautuu uusi ikkuna ”Uusi Viikko-ohjelma”. 
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Syötä nimi Ma-Pe 07-17 ja paina kohdassa ”Maanantai” ”Ei mitään”-painiketta. Tarjolle tulee 
järjestelmään tehdyt päiväohjelmat (tässä edellä tehty 07-17). Klikkaa sitä. 

 
 
 

07-17 on nyt valittu maanantaipäiville. Tee samoin kaikille niille viikonpäiville, joille haluat ko. 
päiväohjelman. 
 

 

 

 

 

Tässä esimerkissä on (arkipäivät) viikko-ohjelma ma-pe 07-17 (työaikana). Paina ”Tallenna” 
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Samoin kuin ”Päiväohjelmat”-ikkunassa myös 
”Viikko-ohjelmat”-ikkunassa uuden ohjelman 
tallennettu nimi näkyy vasta kun ikkuna 

päivitetään -painikkeella. 

 
 

Viikko-ohjelma ”Ma-Pe 07-17”. 
Muokkaamaan viikko-ohjelmaa pääset 
klikkaamalla sen kohdalla. 
Hakuruutu on samanlainen kaikissa 
ohjelmiston ikkunoissa. 
 

 
 

Viikko-ohjelma koostuu viikonpäiville valituista päiväohjelmista. 


